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No.- 2492

PURBLICOS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO PE
TABASCO”

“LINEAMIENTOS DEL PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION DE LOS SERVIDORES I J

ACUERDO 002

ACUERDO DE LA TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL -
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TABASCO, POR
EL QUE SE EMITEN LOS “LINEAMIENTOS DEL PROCESO DE ENTREGA Y
RECEPCION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TABASCO”

EXPOSICION/DE MOTIVOS

Una sociedad democratica en la actualidad, es considerada como aquélla en que
los Estados, dentro de ellos, los 6rganog constitucionales auténomos, de los cuales
forma parte el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, cuentan
con una gama amplia de mecanismos/que garantizan la rendicién de cuentas y que
permiten la participacion activa de |bs ciudadanos en los procesos de consulta,
deliberacion, construccién, ejeclicion y evaluacibn de las acciones
gubernamentales.

En tales sociedades democraticas, existe el disefio institucional para que el
ciudadano dé un seguimiento del[cargo gubernamental y cuente con los sistemas
que puedan cuestionar los procgsos y la toma de decisiones por parte de los
servidores publicos.

Por lo tanto, para que el Tribunal|de Jusji€ia Administrativa del Estado de Tabasco
funcione en el esquema de una spciedad democratica, debe tener una base juridica
solida, lo cual se traduce en tener Ieygé y nogmas claras y precisas, que establezcan
las facultades, funciones y limita iones los servidores publicos, asi como las
responsabilidades a las cuales est j€tos, como parte de la investidura del cargo
que desempenan.

Dentro de dicha base juridica se encuentra el marco de los procesos de entrega y
recepcion de los servidores publicos del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tabasco, en donde se deben observar las disposiciones aplicables
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sefialadas por la Ley que establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion en
los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales

Autébnomos del Estado de Tabasco.

Asi, conforme a dicho marco que ahora se propone, el proceso de entrega y
recepcién es un procedimiento administrativo que tiene la finalidad, respecto de los
servidores publicos salientes, de liberarlos de la responsabilidad administrativa del
propio acto de entrega y recepcion, sin eximirlos de responsabilidades por las faltas
en que hubieren incurrido en el ejercicio del cargo encomendado; y para los
servidores publicos entrantes, de dotarles de la informacion y los elementos
necesarios para el desempeno de sus funciones, como inicio de su actuacioén al
frente de su nueva responsabilidad y con ello, garantizar una rendicién de cuentas
excelente, en una sociedad democratica.

Por lo que al tener una estructura organizacional definida, esto permite identificar a
los agentes de rendicién de cuentas con claridad y precision, asi como identificar a
quien resulta responsable de una accién o decisidén gubernamental y, con ello,
facilitar la rendicién de cuentas a través del proceso de entrega y recepcion oficial
al término de su encargo, es por ello que se emite este documento.

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que el 19 de noviembre de 2014 se publicd en el Periddico Oficial del
Estado de Tabasco, el Decreto 123 mediante el cual se expidié la Ley que establece
los Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco,
misma que tiene por objeto regular los procedimientos de entrega y recepcion de
los tres poderes del Estado, los ayuntamientos y los érganos auténomos creados
constitucionalmente, con la finalidad que, tanto a la conclusiéon de los mandatos o
periodos de los servidores publicos electos popularmente, como al término del
encargo de servidores publicos designados conforme a los procedimientos legales
correspondientes, exista una transicion administrativa ordenada, homologada,
transparente y con entrega de informacién completa, que otorgue certeza vy
seguridad juridica.

SEGUNDO.- Que en cumplimiento del articulo 1, segundo parrafo, de la citada Ley
que establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos,
los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de
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Tabasco, para dar seguimiento a las acciones convenidas, se designé a la M.A.
Ofelia Sanchez Gonzalez, como titular del C)rgano Interno de Control del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco.

TERCERO.- Que el 16 de julio de 2017, se publico en el Periodico Oficial del Estado
de Tabasco, el Decreto 106 mediante el cual se expidio la Ley de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco, y a su vez, el articulo 63 Ter de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco sefiala que el Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado, es un 6rgano jurisdiccional dotado de plena
autonomia, encargado de dirimir las controversias que se susciten entre la
administracién publica del Estado o de los rr)\unicipios y los particulares.

CUARTO.- Que el 18 de abril de 2018, se publicdé en el Suplemento 7890 al
Periédico Oficial del Estado de Tabasco, el Aguerdo General S.S5-002-2018, que
contiene el Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Tabasco, en el cual se especifican las facyltades de cada uno se los integrantes
de este Tribunal.

QUINTO.- Que asimismo, el Tribunal dg¢ Justicia Administrativa del Estado de
Tabasco celebr6 “CONVENIO PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA
ELECTRONICO ENTREGA-RECEPCION (SEER)”, con el representante del Poder
Ejecutivo del Estado, instrumento legaf que se firmo el 18 de julio de 2018, con el
proposito de que el proceso de entrega y recepcion a que se refiere el articulo 3 de
la Ley que establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes
Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado
de Tabasco, se efectle de manera agil, segura, ecopdémica y transparente, ademas
que el uso de las tecnologias de la informacion’y la gomunicacion en los procesos
de entrega y recepcion del Tribumal de “Justicia/Administrativa del Estado de
Tabasco, permitira reducir el consunjo de papeleria, gastos de impresién, asi como
otros materiales y suministros de oficina, contfibuyendo asi con las medidas de
austeridad, racionalidad y disciplina publico.

SEXTO.- Que dentro del clausulado del citado convenio quedd establecido el uso
gratuito por parte del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco de
los cédigos fuentes del “SISTEMA ELECTRONICO ENTREGA Y RECEPCION
(SEER)", pudiendo, en todo caso, adecuar, sustituir o modificar en parte o
transformar, el contenido de dicho sistema, acorde a sus necesidades, observando
en todo momento, las condiciones establecidas en el convenio de trato.

SEPTIMO.- Por lo antes expuesto, se estima necesario establecer los lineamientos
que desarrollen las directrices esencialmente previstas en la Ley que establece los
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Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes FPublicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco,
ajustandose al caso especifico de los servidores publicos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco, acorde al marco normativo interno.

OCTAVO.- Que de conformidad con el articulo 36 de la Ley que establece los
Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomo del Estado de Tabasco,
con relacion a los diversos 183, fraccion VI, de la Ley de Justicia Administrativa del
Estado de Tabasco y 30, fraccién XI, del reglamento interior de este tribunal, es
facultad del Organo Interno de Control participar en los actos de entrega y recepcion
de los servidores publicos del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tabasco, asi como coordinar y supervisar los mismos, incluso, expedir las
disposiciones complementarias, con el visto bueno del Pleno de este organo
jurisdiccional, de conformidad con el diverso articulo 171, fraccion XIl, de la Ley de
Justicia Administrativa del Estado de Tabasco.

Por las consideraciones y fundamentos anteriormente sefialados, el Organo Interno
de Control del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, emite el
siguiente:

ACUERDO 002/2019

UNICO.- Se expiden los “EINEAMIENTOS DEL PROCESO DE ENTREGA Y
RECEPCION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TABASCO” para quedar como sigue:

CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos son de observancia para los servudores
publicos del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, desde el
Magistrado Presidente hasta el nivel jerarquico correspondiente a jefe de
departamento o aquélios que por la naturaleza e importancia de sus funciones,
deban realizar el acto de entrega y recepcion.

Articulo 2.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las
disposiciones que regiran el uso del Sistema Electrénico de Entrega y Recepcion
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del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, mecanismo que
permitira facilitar y agilizar el proceso de entrega y recepcion previsto en la ley de la
materia.

Articulo 3.- El acto de entrega y recepcion es un proceso administrativo de interés
publico, de cumplimiento obligatorid y formal, mediante el cual, todo servidor publico
del Tribunal de Justicia Administrativa del\Estado de Tabasco que concluya su
funcién, cargo o comision, o que por cualquigr otra causa se separe de su empleo,
hace entrega formal al servidor publico qug le recibe o que lo sustituye en sus
funciones, mismo que debera hacerse |constar en el acta administrativa
correspondiente.

Asimismo, si no se contara con servidor puplico que recibe o quien lo sustituya en
funciones, podra realizarse la entrega al tifular del area, o bien, al Organo Interno
de Control, segun corresponda.

Articulo 4.- El Sistema sera supervisadopor el titular del Organo Interno de Control
de este Tribunal.

Articulo 5.- De conformidad con el artiqulo 30, fraccion Xl, del Reglamento Interior
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, el Organo Interno de
Control es competente para participar gn los actos de entrega y recepcion a que se
refieren estos Lineamientos, quien

mismos.

Por lo anterior, correspondera al Organo 0 de Control la interpretacién de los
presentes lineamientos en el ambito administrativo, asi como el desahogo de las
consultas que genere su aplicacion en ese mismo ambito.

Articulo 6.- Para los efectos de los presentes Lineamientos, ademas de los
conceptos establecidos en la Ley, se entendera por:

I Administrador: Titular de la Unidad de Archivo e
Informatica del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tabasco.

il Auditor: Personal comisionado por el Organo Interno de
Control del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Tabasco.
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VI.

VIL.

VI

XL

Xl

Cadena Electrénica: Es el sello digital de autenticidad de
los formatos de entrega y recepcion generados a través del
Sistema.

Cédula: Cédula de identificacion del servidor publico que
contiene los datos necesarios para la activacion de su
cuenta en el Sistema.

Codigo QR: Es el cddigo que valida los formatos de
entrega y recepcion generados a través del Sistema.

C.U.R.P: Clave Unica de Registro de Poblacion.

Direccion Administrativa: Area encargada de tramitar

todos los movimientos del personal y vigilar el cumplimiento

de las obligaciones laborales de los empleados
administrativos y jurisdiccionales del Tribunal.

Documentos adjuntos: Informacién complementaria del
formato.

Entrega y Recepcion: Procedimiento administrativo
mediante el cual el servidor publico del Tribunal que
concluya su funciéon, cargo o comisién, o que por cualquier
otra causa se separe de su empleo, hace entrega formal al
servidor publico que le recibe o que lo sustituya en sus
funciones, mismo que debera hacerse constar en el acta
administrativa correspondiente.

Formatos: Los formularios generados por el Sistema
Electrénico de Entrega y Recepcion para el llenado de
informacién.

Ley: Ley que establece los Procedimientos de Entrega y
Recepcién en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y
los Organos Constitucionales Autonomos del Estado de

Tabasco.

Lineamientos: Lineamientos del Proceso de Entrega y
Recepciéon de los Servidores Publicos del Tribunal de

Justicia Administrati\jaﬂﬁw de Tabasco.
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XIIL.

XIV.

XV.
XVI.
XVIL.

XVIL.

XIX.

Articulo 7.- Para efectos de lo establecido en los articulos 2 de la Ley y 1° de los
presentes Lineamientos, el proceso de entrega y recepcion de los asuntos y/o

SEER-TJAET: Siglas de idenfificacién del Sistema
Electronico de Entrega y Recepcioh del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tabapco.

Servidor publico: Funcionario, ¢mpleado y, en general,
toda persona que desempefie un pmpleo, cargo o comision
de cualquier naturaleza en gl Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tapasco.

Sistema: Sistema Electrénico de Entrega y Recepcion del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado.

Supervisor: El titular del (rgano Interno de Control del
Tribunal de Justicia Adminigtrativa del Estado de Tabasco.

iva del Estado de

Tribunal: Tribunal de Justjcia Admini
Tabasco.

Organo Interno de Confrol: El Organd/Interno de Control
Administragiva del Estado de

Usuarios: Servidores publicos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco obligados a realizar
el proceso de entrega y recepcion.

recursos publicos del Tribunal, debe realizarse:

VI.

Cuando se concluyan el encargo o periodo por mandato de
ley;

Por renuncia;

Por cese o terminaciéon del nombramiento;
Por suspension;

Por destitucion;

Por licencia por tiempo indefinido;
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VIL. Por cualquier otra causa por la que concluya o se suspenda
el ejercicio del servidor publico de que se trate.

La entrega y recepcion a que se refiere la fraccién | del parrafo anterior, se
denominara final, en los casos contemplados en las fracciones Il a la VIl se
considerara intermedia, debiendo prepararse la entrega por el area administrativa
y/o jurisdiccional del Tribunal que corresponda, segln sea el caso.

Articulo 8.- Para efectos de lo establecido en el articulo 8 de la Ley, intervienen en
el proceso de entrega y recepcion de los asuntos y/o recursos publicos del Tribunal:

L Servidor publico saliente.
Il Servidor publico entrante.

li. El titular de area y/o el Organo Interno de Control, si no
existe servidor publico entrante, segun corresponda.

Articulo 9.- Los servidores publicos salientes deberan preparar la entrega de los
asuntos y/o recursos que hayan tenido a su cargo, considerando los aspectos
establecidos en el articulo 9 de la Ley, que le sean aplicables.

Articulo 10.- El proceso de entrega y recepcion se realizara unica y exclusivamente
a través del Sistema, mediante el cual se procesara y actualizara la informacion
relativa al mismo.

Los servidores publicos en los procesos de entrega y recepcion, relativos al ejercicio

de sus funciones, deben conducirse en estricto apego a los principios de legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, rendicién de cuentas,

eficiencia, eficacia, transparencia, economia e integridad.

La veracidad, integridad, legalidad, s confiabilidad de la informacion que se
rinda con motivo de los procesos de entrega y recepcion, con sus respectivos
anexos, sera responsabilidad de los servidores\publicos salientes.

CAPITULO SEGUNDO

DEL ADMINISTRADOR Y SUPERVISOR DEL SISTEMA

Articulo 11.- El Administrador debera:
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Iv.

VI.

VIL.

Administrar los usuarios del gistema.
Dar de alta a las unidades fadministrativas del Tribunal de
Justicia Administrativa fel Estado de Tabasco vy
actualizarlas, de conformigad con la normatividad interna y
la estructura organica vigente que le remita la Direccién
Administrativa. ‘

Crear las cuentas y comtragefias de/los usuarios para el
acceso al Sistema, utilizando para/ello, la C.U.R.P. como
cuenta de usuario y asignandole 4na contraseria.

Emitir la cédula correspo
y notificarla al usuario.

tente para el acceso al Sistema

Enlazar las cuentas de los usuarios con las unidades
administrativas que les correspondan.

Capacitar y asesorar a los servidores publicos cuando se
requiera, en el uso del sistema SEER-TJAET.

Las demas que se sefialen en los presentes Lineamientos.

Articulo 12.- El Supervisor debera:

V.

Dar seguimiento a los procesos de entrega y recepcion que
avise la Direccién Administrativa y/o cualquier otra
autoridad legitimada para ello.

Asignar al auditor que verificara el proceso de entrega y
recepcion, y solicitarle la revisién de la informacion.

Generar la contrasefia correspondiente al formato de
entrega y recepcion que se encontrara contenido en el
Sistema para el servidor publico de que se trate.

Revisar el avance de la atencion al proceso de entrega y
recepcion.
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- V.

VL.

Informar al Administrador la conclusién del proceso de
entrega y recepcién del usuario, para los efectos
conducentes.

Las demas que sefalen los presentes Lineamientos.

CAPITULO TERCERO

DEL AUDITOR Y LOS USUARIOS DEL SISTEMA

- Articulo 13.- El Auditor tendra las siguientes funciones:

V.

VI.

VIL.

Verificar que los procesos de entrega y recepcidén se
realicen conforme a la normatividad vigente.

Realizar verificaciones periédicas a la actualizacion de la
informacion.

Revisar y, en su caso, validar la informacion cargada por el
usuario, en un plazo maximo de cinco dias habiles
contados a partir de la asignacién.

En caso de que la informacién no cumpla con la
normatividad aplicable, realizara las recomendaciones
pertinentes, las cuales deberan ser atendidas por el usuario
en un plazo maximo de dos dias habiles contados a partir
del dia en que se realicen las mismas.

Una vez que las recoméndaciohes sean atendidas, el
auditor validard la inforfacién cargada por el usuario.

Generar en el sistema, el acta dg entrega y recepcion
correspondiente de conformidad con lo que sefiala la Ley.

Las demas que sefialen los presehtes Lineamientos.

Articulo 14.- Los Usuarios tendran las siguigntes obligaciones:

Realizar el cambio de su cpntrasefia para el ingreso al
Sistema, una vez recibida la/Cédula.
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e conforme a sus funciones y
les.

1. Seleccionar los formatos
atribuciones le sean aplic

fl. Capturar y mantener agtualizada la informacién en el
sistema en los términos la Ley.

V. Adjuntar a los formatps /del Sist¢ma, los archivos
electronicos que se requieran, de /conformidad con lo
sefalado en el listado que para tal efecto ahi se precisa.

V. Atender las observaciones queTtealice el Auditor.

VI. Generar los archivos con la informacién validada por el
Auditor en cada formato que sea aplicable y respaldarios
en dispositivos 6pticos o magnéticos.

VILI. Las demas que sefialen los presentes Lineamientos.

Los archivos generados y respaldados deberan ser entregados con la contrasefa
de acceso a los mismos en el acto protocolario de entrega y recepcién, lo cual
quedara asentado en el acta respectiva. Las llaves y contrasefias deberan ser
entregadas al servidor publico entrante o a quien designe el titular del area
administrativa o jurisdiccional correspondiente, o en su defecto, al C)rgano Interno
de Control, lo cual se hara constar en el recibo atinente.

CAPITULO CUARTO

DEL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION

Articulo 15.- Previo al inicio del proceso de entrega y recepcion, la Direccion
Administrativa del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco debera:

l. Dar aviso al Organo Interno de Control, de la baja del
servidor publico saliente, remitiéndole las constancias
correspondientes a fin de que se inicie el proceso de
entrega y recepcién del servidor publico, o bien, remitir la
documentacién respectiva, cuando asi sea solicitada por el
citado 6rgano, para iniciar dicho proceso, siempre que se
cuenten con los elementos necesarios para tales efectos.
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Para lo anterior, la Direccion Administrativa debera expedir,
de oficio o a peticién de parte, el certificado de no adeudo
y demas informacion administrativa correspondiente que se
requiera para iniciar el proceso de entrega y recepcion.

Il.  Solicitar a la Unidad de Archivo e Informatica, la creacion
de usuarios y contrasefias para el acceso al Sistema, de
los servidores publicos que no teniendo la categoria
minima de jefe de departamento o su equivalente, por la
naturaleza e importancia de sus funciones, deban realizar
el acto de entrega y recepcion. En los demas casos, dicha
solicitud podra ser efectuada por el Organo Interno de
Control.

lll. Remitir a la Unidad de Archivo e Informatica, las
modificaciones a la estructura organica del Tribunal.

Para los efectos de la fraccion | del presente articulo, el aviso y/o solicitud para el
inicio del proceso de entrega y recepcion respecto de los servidores publicos que
causen baja, no podra exceder de cinco dias habiles contados a partir de la fecha
en que se tenga conocimiento de la baja del servidor publico, de lo contrario, el
Organo Interno de Control podra llevar a cabo la solicitud de la documentacion
respectiva a la Direccion Administrativ Taniciar dicho proceso, siempre que se
tenga certeza de la baja del servidor publico.

Articulo 16.- El proceso de entrega y recepcipn iniciara a partir de la fecha en que
el servidor publico saliente tenga acceso al Sistema y formato respectivo, por lo que
debera desahogar la informacién que sg¢ le solicite, asi como adjuntar la
documentacion que para tales efectos/se le requiera, y concluird dicho
procedimiento con la firma del acta de enffega y recepcién que se genere a partir
de dicho Sistema. Entre tales fechas, no/podra exceder el término de treinta dias
habiles.

En todas las actas administrativas de ghtrega y recepcién deberan firmar, ademas,
dos testigos que designen quien entrega y quien recibe.

Articulo 17.- Cuando por el volumgn de la informacion y bienes que se entregan
por el servidor publico saliente, égte requiera un mayor plazo para realizar una
entrega ordenada y transparente, flue amerite una prérroga, ésta podra solicitarse
al Organo Interno de Control, en términos del articulo 46 de la Ley, dentro del plazo
de los treinta dias habiles sefialago en el articulo anterior.
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Dicha solicitud de prérroga debgra contener:

l. Nombre de la unidad a
realiza la entrega

inistpativa y/o jurisdiccional que

il. Fecha de terminacion del gargo de quien entrega.

. Fecha tentativa \para/programar el acta de entrega y

recepcion.
V. En su caso, periodo de prorroga.
V. Justificacion de la solicitud.

Una vez hecha la solicitud de prérroga en tiempo y forma, el Organo Interno de
Control contaréa con el plazo de cinco dias habiles para contestarla, en la que podra,
conforme a sus atribuciones, concederla en sus términos o bien, establecer un plazo
mayor, en caso de ser necesario.

Articulo 18.- Cuando no exista servidor publico entrante, titular del area y/o
encargado de despacho, la entrega podré llevarse a cabo ante el Organo Interno de
Control, quien hard constar esa situacidon y dara vista a las autoridades
correspondientes.

Articulo 19.- Durante los treinta dias habiles siguientes, contados a partir de la firma
del acta de entrega y recepcion, el Organo Interno de Control, de oficio o a solicitud
del servidor publico entrante, podra requerir al servidor publico saliente, la
informacién o aclaraciones adicionales que considere necesarias, para lo cual se
concedera un plazo de cinco dias habiles; tal solicitud debera hacerse por escrito y
notificarse en el domicilio que haya designado el servidor publico saliente en el acta
de entrega y recepcion, o en el que obre en su expediente personal.

En caso de no comparecer el servidor publico saliente 0 no informar por escrito lo
requerido dentro del término concedido, el Organo Interno de Control podra
proceder de conformidad con los presentes Lineamientos y la normatividad
aplicable.

CAPITULO QUINTO

DE LA CADENA ELECTRONICA Y CODIGO QR

Articulo 20.- La cadena electrénica y el cddigo QR se generaran automaticamente
en cada formato, una vez que sean validados y autorizados por el Auditor.
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Articulo 21.- El Administrador podra validar la autenticidad de los formatos a través
de la verificacién de la cadena electronica y el codigo QR.

CAPITULO SEXTO

DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 22.- Cuando el Organo Interno de Control cite a los servidores publicos o
sujetos obligados salientes, a efecto de solicitarles las aclaraciones pertinentes
sobre las probables irregularidades detectadas en la realizacion del acta de entrega
y recepcion, o la omision de éste, se sujetaran a las reglas establecidas en el
presente capitulo. '

Articulo 23.- Las notificaciones de los actos que establecen los presentes
Lineamientos, se haran en forma personal, mediante mensajeria, correo certificado
o telegrama, en el domicilio del servidor publico saliente que haya sefialado en el
acta de entrega y recepcién, o en el qUé se teérga registrado en su expediente
personal. '

Articulo 24.- Las notificaciones personales surtiran|sus efectos al dia siguiente al
en que hayan sido realizadas. Se tendrd como fecha de notificacion por correo
certificado del Servicio Postal Mexicano y telegramya, la que conste en el acuse de
recibo, surtiendo efectos en esa misma fecha. ‘

CAPITULO SEPTIMO

DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 25.- Los Usuarios del Sistema geran responsables de resguardar sus
contrasefias, asi como de la informacion adjuntada a dicho Sistema y del uso que

se haga de las mismas.

Articulo 26.- E| servidor publico saliepte que no concluya el procedimiento de
entrega y recepcién dentro del plazo indicado en el articulo 16 de los presentes
Lineamientos, o bien, no justifique habgrlo co ido dentro de la prérroga que, en
su caso, le sea otorgada, podra ser frequefido, por Unica ocasién, por parte del
Organo Interno de Control para que ¢n yn plazo no mayor de cinco dias habiles,
inicie y/o concluya dicho proceso; y e plimiento, el Organo Interno
de Control podra proceder de confor s presentes Lineamientos y la
normatividad aplicable.
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Articulo 27.- El incumplimiento a lo establécido por los presentes Lineamientos,
sera sancionado en términos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, sin perjuicio de cualquier otra responsabilidad del orden civil o penal
en la que pudieran incurrir.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- EIl presente acuerdo entrara en vigor a partir del dia siguiente a su
publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- E! Organo Interno de Control contara con un plazo no mayor a treinta
dias naturales, para efectos de realizar las acciones necesarias para la divulgacion,
capacitacién y, adecuada implementacion y cumplimiento de estos Lineamientos.

TERCERO.- Publiquese el presente Acuerdo en la pagina de internet oficial del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco.

Asi lo emitio la titular del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco, M.A. Ofelia Sanchez Gonzalez, con las
facultades que le confiere los articulos 183, fraccion VII, de la Ley de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco, 28 y 30 del Reglamento Interior del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, asi como el 36 de Ley que
establece los Procedimientos de Entrega y Recepcidn en los Poderes Publicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco;
con el visto bueno del Pleno de la Sala Superior del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco, integrado por los Magistrados Dr. Jorge Abdo
Francis como Presidente, Mtro. Rurico Dominguez Mayo y M. en D. Denisse Juarez
Herrera, ante la Secretaria General de Acuerdos, Lic. Beatriz Margarita Vera
Aguayo, quien autoriza y da fe, en términos del articulo 171, fraccion Xll, de la Ley
de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco.

M.A. Ofelia Sanchez Gonzalez
Titular del Organo Interno de Control
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VISTO BUENO

FIRMA

FIRMA

s/

uarez Herrera
2 la Sala Superior

N

Mtro. Rurico Do inguez Mayo
Magistrado de la Sala Superior

Lic. Beatriz Margatita Vera Aguayo
Secretaria General de Acuerdos

La presente hoja corresponde a los Lineamjentos del Proceso de Entrega y Recepcidon de los
Servidores Publicos del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, mismos que
fueron emitidos por la titular del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tabasco, con el visto bueno del Pleno de la Sala Superior de este tribunal.
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La suscrita licenciada Beatriz Margarita Vera Aguayo, Secretaria General de Acuerdos, del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado: CERTIFICA gue las presentes copias
constantes de nueve (09) fojas Utiles del acuerdo 002 de la titular del Organo Interno de
Control del Tribunal de Justicia Administrativa de! Estado de Tabasco, por el que se emiten
los Lineamientos del Proceso Entrega y Recepcidn de los Servidores Publicos del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, del cual otorgd el visto bueno el Pleno de la
Sala Superior en la XL Sesion Ordinaria celebrada en fecha veintitrés de octubre de dos mil
diecinueve, es fiel y exacta reproduccién del original que tuve a la vista y que obra en los
archivos de la Secretaria General de Acuerdos de este Tribunal. Lo anterior, de conformidad a
gy de Justicia Administrativa del Estado en




